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A PROGRAM INDITASA

A program az asztalra kihelyezett SelExped ikonra térténé dupla kattintdssal indul:

(&

SELEXPED

Inditas utan a bejelentkezé ablak jelenik meg:
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BEJELENTKEZES A SELEXPED-be -
— Udvozli a SelExped-Szoftverrendszer!
Felhasznalo:

Hotline (H-P 8:30 - 16:30)

Horvath Zsolt +36 205821879
horvath.zsolt@selester.hu

Szaloki Sandor +36204303929 2
szaloki.sandor@selester.hu 1

Vardai Istvan +36 303102211

vardai.istvan@selester.hu

License kéd, pénziigy
Molnar Laszlo +36 209213679

molnar.laszlo@selester.hu

Ertékesités
License érvényes: 2014.12.314g x V Salgo Péter +36204508521
neter salon loster hu ¥

A program 4dltal felajanlott csoport: az a csoport, amellyel az el6z6 belépéskor ezen a gépen beléptek

2 _

A program altal felajanlott felhasznald: az a felhaszndld, amellyel az el6z6 belépéskor ezen a gépen
beléptek
Jelszd: ami a felhasznaldonak el6zetesen megadasra kerdilt

Ok gomb
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A VEZERLOPULT ES A HAGYOMANYOS MENURENDSZER

A SelExped-Szoftvermegoldasoknal a mas programokban megszokott fé6menit egy kdnnyen kezelhetd, tetszetds
Vezérl6egység helyettesiti. Ez a bejelentkezést kdévetéen azonnal megjelenik és a program bezardsdig ott is
marad:

SELEXPED

A fenti csak egy példa a lehetséges beallitasokra (kirakott meniipontokra). Lehet, hogy Onnél ez mas,
vagy esetleg még lres. Ez esetben az Onnek megfelel6 mddon alakithatja ki. Azt, hogy miként, itt
nézheti meg: SelExped Vezerloegyseg (A linkre kattintva egy YouTube vided nyilik meg)

Emellett a kézre kattintva eléri a hagyomanyos menirendszert is:

Poziciéfelvétel...
)
 EEE— W1

ol

Torzsadatok...

Kimutatdsok...

[ " 8



https://www.youtube.com/watch?v=o-lNZbRZ1-c
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ALKALMAZOTTAK MEGADASA

A meniipont itt érhet6 el: Torzsadatok/Altalanos torzsadatok/Alkalmazottak

FIGYELEM! Az Alkalmazottak megnyitasakor el6sz6r még nem maga az Alkalmazottak ablak nyilik meg,
hanem az un. Sz(irGablak, amelynek segitségével elddntheti, hogy:

- Uj alkalmazottat kivan felvenni
- vagy a régiek kozott keresni, szerkeszteni.

(Es a program mas moduljai is mindig ugyanigy indulnak el.)

Most a mar felvett alkalmazottak keresése, szerkesztése funkciét hasznaljuk - amihez az ,Uj adat
rogzitése” mezGbdl ki kell venni a pipat, majd az Ok gombot megnyomni:

Adatok sziirése

1§ adat rogzitése:

39 talalat

A megjelend ablak elsé fllén az alkalmazott alapadatai szerepelnek:
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Alkalmazott neve: Demd Alkalmazott Név idegen nyebven 1:

Mév idegen nyelven 2:
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Az adatok koziil csak az alkalmazott nevét kotelez6 megadni, illetve a beosztasat kell kivalasztani (mert

az a mez6 rdzsaszin, a program mindig ezek a kdtelez6 mez6k).

FIGYELEM!

- ebben a demd példdban az adatok nincsenek kitoltve, de természetesen barmelyik
megadhatg, illetve egyik sem kotelezé

- ha egy alkalmazott elmegy, akkor nem t6rdlni kell (nem is lehet), hanem a fenti abran lathato
madon be kell pipdlni, hogy kilépett, alatta pedig meg kell adni a kilépésének a datumat

- egy alkalmazott lehet irodai munkatars (aki vélhet6en a SelExped Truck felhasznaldja is — be
lehet allitani, hogy az legyen), illetve lehet gépkocsivezetd, akit a rendszerben nyilvantartunk,

de ahhoz hozzaférést nem kap:

Alkalrmazott neve: Demd Alkalmazott

Beos E W

Diszponens

Eayéb

Ertékesitd, fuvarszervezd
Gépkocsivezetd
Pénziigyes
Tulzidonos
Veretd
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Az ablak masodik filén az alkalmazott dokumentumait és azok érvényességi datumait tarthatjuk
nyilvan, a harmadik flilon pedig a béradatait.

- Akillénb6z6 béradatok a rendszerbél torténé riportolasokhoz kellenek

- Az oda felvitelre keriil6 egyes potiékok Potlék 1, Potlék 2 stb. cégspecifikus adatok, attdl figg,
hogy az Onoék cégénél milyen pétlékrendszert alkalmaznak. A rendszer bevezetése soran kell
ezeket egyeztetni és a Selester Kft. munkatarsainak segitségével felvinni.

A negyedik fiilon az alkalmazotthoz tartozé dokumentumokat tarthatja nyilvan:

Demd Alkalmazott Név idegen nyelven 1:
Egyéb Mév idegen nyelven 2:

Dokumentum tipusa Dokumentum azonositd Megnevezés, leids Kidlitds datuma Tktatds ddtuma  Szkennehd
Egyéb dokumentum 2015.05.04 2015.05.04

P A ||o yosszesem 0 | b bl | 4P K

A SelExped-Szoftverrendszer része egy dokumentum-menedzsment, melynek segitségével a
programban tobb helyen dokumentumok csatolhat. Ezek egyike az alkalmazottak, melyben minden
alkalmazotthoz hozzaadhat dokumentumokat (iratok masolatai, karfotok stb). - Ha a poziciéhoz egy
dokumentumot (barmilyen fajlformatum lehet) kivan csatolni, akkor azt az egérrel egyszeriien hizza
az aldbbi ablak sziirke részére!

Az Alkalmazottak modulban — és a programban mas modulokban — a tolcsér és a nagyité ikonok
segitségével szlrhet, illetve kereshet a rekordok (példaul alkalmazottak) kdzott.

Az alkalmazottak (és minden mdas modulban is) szlirésének leirdsa.

Az alkalmazottak (és minden mds modulban is) keresésének leirdsa.



http://www.selester.hu/index.php/hu/help-hu/kezeles-help#szuroablak
http://www.selester.hu/index.php/hu/help-hu/kezeles-help#osszetett
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A PROGRAM FO MODULJAI A NAPI MUNKAVEGZESHEZ

A program moduldris felépitésd, a napi munkavégzéshez kovetkez6 f6 modulok érhetd el:

1. Poziciéfelvétel:
Ennek a mikéntjét a SelExped FTL-LTL kozut gyors felhasznalasi utmutato.mp4 YouTube

videdbdl sajatithatjuk el, vagy pedig a pdf formatumu leirasbdl, ami ide kattintva tolthetd le.

2. Jaratok felvétele: a pozicidkat jaratokba szervezziik, és itt rogzitjik a jaratok 6sszes adatat,
azaz mig a pozicéban a fuvarfeladatokat rogzitjiik, addig a jaratokban azt, hogy azokat milyen
fuvareszkozzel és sof6r(ok)kel és milyen koltségek mellett teljesitettiik. Egy jarathoz tobb
poziciét rendelhetiink hozza.

3. Kimutatasok: a poziciéfelvételben és a jaratok felvételében lévé adatokbdl — a hattér
torzsekbe el6re rogzitett torzsadatok segitségével — a kovetkez6 statisztikak kérdezhetdk le:

- Gépkocsivezet6k bér lista
- Gépkocsivezet6k tizemanyag lista
- Jarati koltségek lista

- Jarateredmény lista - részletes

- Jarateredmény lista - 6sszesitett

- Jarateredmény lista - éves

- Jarateredmény bevétel részletezés
- Jarateredmény kiadas részletezés

- Gépjarmuvek km lista - részletes
- Gépjarmivek km lista - 6sszesitett
- Gépjarmuivek km lista — éves

- Gépjarmuvek telitettség lista — éves

- Gépjarmiivek tankolt liter lista - éves
- Gépjarm(ivek Gzemanyag koltség lista - éves


https://www.youtube.com/watch?v=Sd9vOp2mYas
http://www.selester.hu/images/banners/SelExped%20kzti%20pozcifelvtel_gyors%20felhasznli%20tmutat.pdf

Al

— Gépjamivek km kmutatisok... )
X / ; gy — Wy

FIGYELEM! A fenti statisztikak alapesetben havi periddusok szerint kérdezhetdk le
(kivéve az éveseket). Amennyiben nem havit szeretnének, hanem példaul hetit, akkor
azt el6zetesen jelezni kell.

JARATOK FELVETELE — POZiCIOK JARATOKBA SZERVEZESE

A jaratok felvételének megnyitasa: f6meni/jaratok menipont/jaratok felvétele:

Ezutdn megnyilik a Jaratok felvétele ablak:
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Pozicid Reldcid Tonna Pozicid
R/2015/01/00083 Sala (SK) - Gyongyds (HU) - Sala (SK) - | o 0,00 R/2015/01/00083
1 UQE[ 25,02 [WZUIE/'UI/UUUBE
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- Azels6 mez6 a jaratszam, ez a jarat azonositdja

- Utdna a két ddtum mez6be a menetlevél szerinti indulasi és érkezési id6ket kell megadni

- Rendszam, pétkocsi: a JarmUvek torzsben felvett adatokbdl valaszthatdk ki

- Gépkocsivezet6 1 és 2: az Alkalmazottak torzsben felvett adatokbdl valaszthaték ki

- Periédus: az el6re definidlt periddusok koziil a program egyet automatikusan felajanl, de
valaszthaté helyette mdasik. A |ényeg, hogy az adott jaratot abba a periédusba kell sorolni,
amelyikben majd a statisztikak készitésekor latni szeretnénk. A jaratok statisztikai ugyanis az
elére definidlt — alapesetben havi — periddusokra éplilnek. A kivant peridédus kivalasztasa a
statisztikdk készitésének szlréfeltétele.

- Stdtusz: az adott jarat aktudlis allapotat mutatja. Az el6re bedllitott statuszok kozil lehet
valasztani. A statuszok cégre szabottan alakithatdk ki, pl. az RA jelentése rogzités alatt.

Ezek a jarat ,fejadatai” (f6adatai), melyek mindig latszanak. Ezekhez kapcsolddnak tovabbi adatok,
a kovetkezd ,fuleken”:

- Alapadatok

- Koltségelszamolas

- Napidij elszamolas

- Jaratokmanyok nyilvantartasa
- Dokumentumok nyilvantartasa

ALAPADATOK

Ez az ablak (ful) harom részbdl all: maguk az Alapadatok, tovabbd a Poziciok hozzadrendelése és
Menetlevél adatai. Az aldbbi dbra az Alapadatokat mutatja:

10
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{ Alapadatok | Koltségelszamolds | Napidi esizamolds | Jaratokminy nyivantartds | Dokumentum nyivantartds

M

Menetlevél adatai

Pozicié Helység Ures km Rakott km Tonna Pozicié
ATEMFTMNZ-104/150 | Fitrr (NF) - AT K Rudanact (HIT, I I n ! n nnn | aTEMEMMT 1041 SANTR

Az Osszes mez6 kitoltése nem kotelezd, a fontosabb mezékkel kapcsolatos tudnivaldk pedig az
aldbbiak:

- induldé km

- érkez6 km

- megtett km: (szamitott mez6, az induld és érkezé km mezé kiilonbsége)

- induld tank készlet

- érkez6 tank készlet

- induld hiit6ora éllas

- érkez6 hiit6dra allas

- indulé h(it6tank

- érkez6 hit6tank

- felrakas datuma: nincs jelent&sége, csak ha nyilvan akarjuk tartani a ténylegesen munkdban
toltott napok szamat

- lerakds datuma: nincs jelent6sége, csak ha nyilvan akarjuk tartani a ténylegesen munkdban
toltott napok szamat

- elszdmolas datuma

- elszamoltaté

- menetlevél szdma

Ezeken tul még két csoportban lehet adatokat megadni és ezek az adatok kellenek a heti riportok
elkészitéséhez is:

1. Fizetéssel kapcsolatos adatok:
| Aiep fizetés (gkv. 1.):
Alap fizetés (gh
Krm pénz (gkv. 1.):

] Km pénz (gkv.

Ha minden adatot megadtunk, akkor a program képes a , Jarat fizetés meghatarozasara” (Alap
fizetés (gkv 1. és 2., ha van). Ehhez a bordé ikonra kell kattintani.

11
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2. Fogyasztassal kapcsolatos adatok:

Ref. lizemanyaq: |
Rer.oms: |G
MAV (zemanyag:

:

Ref. (a. ar: ¢

MAY 3. ar:

Ha minden adatot megadtunk, akkor a program képes a ,Fogyasztas meghatarozasara”
(Referencia lzemanyag és NAV (izemanyag, azaz a jaratra felhasznalhaté (izemanyag
mennyisége literben a NAV norma, illetve a belsé céges metddus szerint) Ehhez a bordé ikonra
kell kattintani.

Pozicidk hozzarendelése: kivalaszthatjuk azokat a poziciékat, amelyeket ehhez a jarathoz szeretnénk
rendelni. Ha egy pozicié egy masik jarathoz hozza lett rendelve, akkor itt mar nem valaszthato ki ujra.

S onotkhomrnekee (1[4

Pozicid Reldcid
R/2015/01/00083 Sala (5K} - Gydngyds (HU) - Sala (SK) - |

Menetlevél adatai: be kell irni a menetlevél adatait (datum, helység, tres km, rakott km, tonna), majd
az utolsé mezében ki kell valasztani, hogy melyik poziciéhoz tartozik. (A jarathoz hozzarendelt pozicidk
kozil lehet valasztani)

- Menetlevél adatai: csak a f6 adatokat szoktak beirni (lires és rakott km) tobbit nem. Johetnek
a kovetkezé megbizas adatai.

- Haamenetlevél adataiban az Uires és rakott km-ek 6sszege nem egyezik meg az Alapadatoknal
megadott Erkezd és Induld km kiildnbségével, akkor az utébbi két mez6 pirosra valt, jelezve,
hogy valami rosszul lett felrogzitve. Ez csak egy jelzés, tovabb lehet |épni javitas nélkil is.

Tonna Pozicid
0 0,00 R/2015/01/00083

1 096[ 25,02[R!2015{01;‘00033

12
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KOLTSEGELSZAMOLAS

Ezen a mdsodik fllon lehet rogziteni a jarat kapcsan felmerilt koltségeket (tankolds, atudpalya,
mosatds stb.) Ezek lehetnek készpénzesek vagy szamlasok.

1. ). RUGZLIES ALA T |

- 0Orsz  Kibocsdjtd Megnevezés Gsszeg Deviza

0,00

- Haasof6r kolt, azt minusszal kell felvenni, ha kap pénzt, azt plusszal. Ha adunk neki 300 eurét,
az plusz.

- Avégén egyenleget kapunk.

- HaasofGrrel elszdmolunk, kinullazzuk az elszdmolast, azaz pénzigyileg elszamoljuk a jaratot...

- ... vagy tovabbviszi a pénzt magaval a kovetkez6 fuvarra

- Ujjaratra at lehet venni a fennmaradt pénzt, ebben a jaratban nulldzza az eurét , masik atveszi,
jartatokon keresztil gorgeti

NAPIDI{J ELSZAMOLAS

Be kell irni, hogy mikor ment ki a sof6r a hatdrom, mikor vissza. Ezekbdl a kint t6ltott drakat elszamolja
a rendszer, abbdl a napokat, abbdl pedig azt, hogy mennyi eurd és mennyi forint jar neki.

A rendszer négykezest is tud kezelni.

Alapadatok | Kiftségelszamolds | Naph WES Jaratokmdny nyilvantartds | Dokumentum nyilvantartds

Gépkocsivezetd 1 adatai Gépkocsiveretd 2 adatai

2015.02.15

| -

2015.02.16 1 v "| n,uﬂ|=‘ 0,00]
2015.03.16 | v H ﬂ,tm|=‘ 0,00]

Napidi 0 H

Napid
2015.03.16 J1 vH [ - |
2015.03.16 1 vl'l U'D”‘H‘

JARATOKMANY NYILVANTARTAS

13
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A jarat soran felhaszndlt TIR-Carnet-ek, TC32-6k, Kozlekedési engedélyek, CMR-ek, szallitolevelek és

nemzetkozi fuvarlevelek nyilvantartdsara szolgal:

Rapatto Kooz e e iy mvinarss oo varcrcs

Okmdny szama  Lejdrat ddtuma  Atadva Kiadds ddtuma Megjegyzés

Szlikséges hozzd, hogy az egyes okmanyok elGzetesen, csoportosan (sorszam tél-ig) az Okmanyok
felvételében fel legyenek véve:

Okmanyok
Okmdny szama  Felvétel daturma  Lejdrat détuma  Statusz Leadds ddtuma  Jaratszém

Jaratok

Az okmanyok statusza lehet:

- mappa: nalam van

- sof6r: jaratba kiadtam

- hasznadlt: fel is hasznaltam

- inaktiv: kiadtam, de nem haszndltam fel vagy nincs meg

CMR kiaddsa a sof6rnek: befrissiil, latom, melyik jaratba adtam ki. Visszaér: atallitom, hogy hasznalt.

14
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- CMRis gorgethetd, ha egyet nem hasznalt fel, akkor a masik jarataba attoltom.

- Tudom, hogy melyik CMR-t melyik jaratra vitte el, illetve, hogy melyik jaratban hasznalta fel

- Storné CMR: hasznaltba teszem, vagy inaktivba. Inkdbb hasznaltba, megjegyzésbe beirom,
hogy rontott a CMR, azért hasznalt

DOKUMENTUM NYILVANTARTAS

A SelExped-Szoftverrendszer része egy dokumentum-menedzsment, melynek segitségével a
programban tébb helyen dokumentumok csatolhatok. Ezek egyike a jaratok felvétele, melyben minden
jarathoz hozzdadhatunk dokumentumokat (iratok masolatai, karfotdék stb). Ha a jarathoz egy
dokumentumot (barmilyen fajlformatum lehet) kivanunk csatolni, akkor azt az egérrel egyszer(ien
huzzuk be az alabbi ablak sziirke részére, a hozza tartoz6 alabbi adatokat pedig meg kell adni.

Atapadatokl Koltségelszamolds | Napidj eskzamolds | Jaratokmdny nyitvéntal

OLT DOKUMENTUMOK

Dokumentum tipusa Dokumentum azonositd Megnevezés, leirds Kidlitds datuma Tktatds ddtuma  Szkennehe Biztonsdgi szint

Normal v

NYOMTATVANYOK KESZITESE

A Jaratok felvételében a bal felsé sarokban taldlhaté egy nyomtatd ikon. Ezzel jaratinditdsi és
jaratérkezési dokumentumok készithetGk:

A @l (Gvilss#t  Report
(| |Indﬂ1’sw dokumenturm
- [] | Erkezési dokumentum

15



