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1. Minden pozicidt alapesetben a pozicidbdl indulva kell kiszdmlazni, ha a pozicid statusza Szamlazando

2. Mar a pozicidéban kell ellenérizni az AKTA-n szerepl6 adatokat és ami esetleg hibas, azt mar ott kell javitani.
FIGYELEM! Azokat az adatokat, amelyeket csak a Kiildeményfelvételben lehet felvenni és médositani, de a
szamlan is szerepelnek (rendszam, aruadatok stb.) el6szor javitani kell és csak utana szabad legenerdlni a
szamlat, mert ha egyszer mar legeneraltuk, akkor hidba javitjuk, a szdmlan nem fog médosulni.

Ha a szdmla-el6nézetben vessziik észre, hogy ilyen adat hibas, akkor a szamlat elGszor toréini kell (az UJ
mez8ben CTRL+D-t nyomva), majd visszamenni a Kiildeményfelvételbe, javitani, majd a szamlat Ujra
legeneralni.

EZ HELYETTESITHETO AZZAL, HOGY...

A szamla tobbi adata a szamlazasban is mdédosithatd.

3. Aszamlan szerepl6 datumokat a program a hattér-beallitasokbdl allitja be (cégszintl alapbeallitasok,
melyeket az adott ligyfél egyedi bedllitasai fellilbiralhatnak), de a végsé "ok"-t az 6sszes datumra a
pénzugyes / szamlat kinyomtatdé diszponens adja ki. Ez azt jelenti, hogy 6 még az 6sszes datumot (és az
Osszes tobbi, Szamlazdsban modosithatd adatot) felilirhatja, ha:

- Szerinte valamelyik adat rossz
- Jelolték neki a diszponensek az AKTA-n, hogy valamelyik adatot irja feldl.

A szamlazassal kapcsolatos tovabbi tudnivaldk a SelExped szamlazas leirdsaban szerepelnek, kiilon
dokumentumban.

Szabvanyos folyamatok — 1. lap



