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Cég megadasa a Kiildeményfelvételben

1.

Cég megadasakor (barmely kinyil6 ablakban) vagy a listabél kell valasztani (ezek a cégek vannak az ligyféltorzsben)
vagy pedig tjat kell megadni. Ujnal is latszik az ablak a bent 1évékrél, mert a program a hasonlékat mutatja,
elkerilendd, hogy egy cég kétszer keriiljon be.

Ha az Uj céget csak ugy lehet megadni (programtechnikai okok miatt), hogy az elsé és a masodik betlije is nagybetd,
akkor az els6 bett elé kell tenni egy Space-t (amikor Enterrel bevittik a céget, akkor ez a Space el fog t(inni.) Ha
beirtuk az Uj cég nevét, akkor Entert kell nyomni.

Ha az Uj céget a Megbizd vagy az Alvéllalkozé mezében adjuk meg, akkor az Ugyféltdrzs automatikusan meg fog nyilni

és ott a program a céget Megbizonak, illetve Alvallalkozénak automatikusan be fogja jel6Ini (pipalni) aszerint, hogy
éppen az Alvallalkozé vagy a Megbizé mez6ben rogzitettiik. FIGYELEM! Ha a cég ezuttal alvallalkozo, de lehet, hogy a
kovetkezd pozicibban Megbizd lesz, akkor mdr most pipdliuk be megbizénak is, mert kiilénben legkdzelebb ott nem
fog megjelenni a valaszthaté cégek kozott és igy fennall a veszélye annak, hogy akkor majd Ujra rogzitésre kerl és igy
duplan lesz bent az ligyféltorzsben!

Ha az Uj céget nem a Megbizé vagy az Alvéllalkozd mez8ben adjuk meg, akkor az Ugyféltdrzs nem fog automatikusan
megnyilni, azt pedig, hogy mi mégis elmentjiik-e az Ugyféltérzsben (mert lehet, hogy késébb valamilyen cimként Gjra
elé fog fordulni), mi dénthetjiik el. Ha el akarjuk menteni az Ugyféltdrzsbe akkor a "Céget mentsd el az
Ugyféltdrzsbe" mez6t pipaljuk ki. Ebben az esetben az ablak bezarasa utan az Ugyféltdrzs meg fog nyilni, mutatva,
hogy a cég letarolasra kerdlt.

Uj cég adatainak alapbeallitasai/megvaltoztatasa az Ugyféltorzsben

1.

Uj cég esetében minden esetben kételezd megadni az orszagkddijat, az iranyitdszamat, a vérost és a cimet (utca,
hazszam stb.), abban az esetben is, ha az Ugyféltdrzsbe nem mentjiik le.

Ha a céget lementjiik az Ugyféltdrzsben, akkor a program automatikusan:

rak egy kotGjelet a cég addszdm és kdzdsségi addszam mezbibe, ezzel helyettesitve a cég addszamat a gyors
munkamenet érdekében.

FIGYELEM! Ha Megbizdét vagy Alvallalkozdt vesziink Uj cégként fel, akkor mar most toroljik ki az egyik kot6jelet és
irjuk be a cég (magyar) addészamat vagy (nem magyar, de EU-s cég esetében) a kozosségi addszamat, mert -
alapbedllitasként - a program nem fogja engedni a szamlazast ra, ha legaldbb az egyik adészamat nem adtuk meg.
JAVASLAT! A TimoCom-rél a diszponensek az adészamot a legtdbb esetben gyorsan atmasolhatjak és ezzel
gyorsithatjak a kés6bbi szamlazasi folyamatot, akar 6k fogjak majd azt csinalni, akar egy pénzigyes (akinek nincs is
TimoCom-hozzaférése)

KIVETEL! Ha egy cég se nem magyar, se nem EU-s, akkor kénnyen lehet, hogy az addszamat nem lehet egyszeriien
kideriteni és nem is kell, mert kiildhet6 neki szamla ugy, hogy azon az adészama nem szerepel. Ebben az esetben
ellendrizni kell, hogy a cég orszagkddja az Altalanos torzsadatok/Orszagkddok torzsben a harmadik oszlopban "Nem
EU-s"-ra legyen allitva. Ebben az esetben a program engedi fogja majd, hogy addszam nélkiil szamlazzunk neki.
FIGYELEM! Azonos addszammal a program nem enged két céget felvenni, de mivel az adészamok megadasa
kilonboz6 lehet (pl. 12345678-1-12 vagy 12345678112), valamint egy magyar cégnek lehet megadva az addszam
mez&ben a magyar addszdma és/vagy a K6z6sségi addszam mezében a kdzdsségi addszama. Ha pedig a cég mar bent
van az egyik addszdmaval, akkor a masikkal még egyszer be tud Gjra kerulni.

A szamlazds / konyvelés ful alatt:

- a nyelv mez6ben a program az altaldnos - cégvezetéssel el6re egyeztetett, alapbeallitdsként minden cégre
vonatkozé - nyelvet fogja beallitani (amiben majd a tarifai felvételre kerilnek és ez lesz a neki készulé szamlak nyelve
is). H = magyar, GB = angol. Tovabbi nyelvek alapesetben nem érheték el.

FIGYELEM! Ha az adott Gigyfél esetében a program altal beallitott nyelv nem megfeleld, akkor a masikkal felil kell
irni.

- Fizetési hatarid6 (a szdmlan a Lejarat hany nappal legyen a kidllitast kovet6en) és Deviza (a szdmla végosszege
miben legyen), mindkett6t a bejové és a kimend oldalra is (a program a megbeszélt alapbeallitasokat ajanlja fel, ami
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az Osszes Ugyfélre vonatkozik, ezt kell fellilirni, ha az adott ligyfél esetében sziikséges)

FIGYELEM! Ha egy alvéllalkozdonak alapesetben 45 napra fizetlink, akkor itt azt allitsuk be (lehet, hogy mar amugy is
ez szerepel itt, mert ez az 6sszes cégre vonatkozé alapbedllitas is). Ha pedig - abban az esetben, ha nem kiildi a
leigazolt CMR-t idSben - ez 60 napra nd, akkor az AKTAN jelsljiik majd a szamlazas felé, hogy az adott fuvar esetében
az ahhoz készil6 szamlan irja majd felll a program dltal ajanlott 45 napot 60-ra!

FIGYELEM!

1. A gyors adatfelvétel érdekében egy cég esetében csak a fenti adatok megaddsa kotelezd, illetve - Megbizé és
Alvéllalkozo (azaz szamlapartner) esetében ellenérizendd, beallitandd. Ennek ellenére lehet, hogy van tovabbi olyan
adat, amely éppen fontos - ha szlikséges, ezeket is adjuk meg!

2. Kilon figyeljiink rd, hogy a cég esetében a cim helyes-e, kiilondsen, ha szamldzni is fogunk neki. Ha pedig a postazasi
cime és/vagy a szamlazasi cime eltér a fejlécében megadott "f&" cimétél, akkor ezeket a cimeket is vigytk fel és
allitsuk be a Szamlazés/Konyvelés fil alatt, hogy a szamla ezekre késziiljon, valamint az AKTA-n erre kiilon is hivjuk fel
a pénziigyes figyelmét!

3. Afentibedllitasok ellenGrzését abban az esetben is végezziik el, ha nem uj céget vesziink fel, hanem egy korabban

felvettet, Ugyféltorzsben mar bent Iévét valasztunk ki!
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