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R pozicio alatt felvehetd:

- egy alvéllalkozé
- tetsz6leges szamu megbizd
- minden megbizdhoz egy felrakd, egy lerakd és tetszéleges szamu aru

Ezekbdl nyomtathatd:
- ajanlat (magyar, angol)
- megbizas (magyar, angol)

- visszaigazolas (magyar, angol)
- Rakjegyzék

G pozici6 alatt felvehetSk és nyomtathatok az R-ben szerepl6k és még:

beszallitas gydjt6pont
beszallitas alvallalkozd (és a hozza kapcsolédd minden adat a fuvarjaval kapcsolatban)
- kiszallitas gy(jt6pont
kiszallitas alvallalkozé (és a hozza kapcsolédd minden adat a fuvarjaval kapcsolatban)

Ezekbdl nyomtathatdk az R-ben szerepl6k és még:
- beszallitasi megbizas (magyar)
- kiszallitasi megbizas (magyar)
- szallitélevél (magyar+angol)
- beszallitasi gydjt6pont - kiszallitasi gyljt6pont megbizas (magyar)
- beszallitasi megbizas (angol)
- kiszallitasi megbizas (angol)
- beszallitasi gy(jtépont - kiszallitasi gy(ijtépont (angol)

Specidlis esetek:
- beszallitasi gydjt6pont = kiszallitasi gyljtépont: kiszallitdsi megbizas

Tovabbi nyomtatvanyok:
- Akta

Nyomtatvanyok elkészitése

1. A poziciéfelvétel nyomtatas gombjara kell kattintani

2. Kikell valasztani (pipalni), hogy melyik nyomtatvanyt szeretnénk elGallitani. FIGYELEM! A program
ugyan engedi, hogy egyszerre tdbbet is kivalasszunk, de a folyamat 6sszetettsége miatt
valasszunk csak egyet!

3. A program elGallitja a nyomtatvanyt (kb. 30-60 masodperc alatt). FIGYELEM! Két Wordot nyit, az
egyiket tolti, a masikat segitségként hasznalja maganak. Amig a gép dolgozik, addig ne nyuljunk a
géphez (mas programokhoz sem), mert a folyamat egy félkész nyomtatvannyal ledllhat. Onnan
tudjuk, hogy a nyomtatvany elkésziilt, hogy a képernyé bal felsé sarkaban megjelenik egy nagy,
vilagoskék mentés gomb.

FIGYELEM! Erre a mentés gombra ne kattintsunk rd azonnal, hanem el6sz6r olvassuk at az
elkészilt Word fajlt, ellenérizziik a benne szerepl6 adatokat és ahol kell, valtoztassuk meg vagy
egészitsiik ki!

4. Ha a dokumentum kildésre kész, akkor el6sz6r nyomjuk meg a nagy, vildgoskék mentés gombot,

Szabvanyos folyamatok — 1. lap



majd a Word f3jlt zarjuk be! A dokumentum (a Wordben végzett esetleges mddositasainkkal!)
ezzel automatikusan bekeril .doc és .pdf formatumban a SelExped-programba, a pozicié Csatolt
dokumentumok fiile ala. Mindig itt lesz, innen lesz megnyithato és kiildhet6.

FIGYELEM!

A nyomtatvanyokon (fuvarokmanyok) mindig a cég Cime jelenik meg, az, amit az ligyféltérzsben a cég
fejadataiban, azaz a jobb felsé sarokban latunk. (Es ez szerepel majd a szamldan is). Ha egy cégnek egy
adott fuvarokmdnyon a telephelyét szeretnénk megjeleniteni, akkor NE!!! az tigyféltorzsben az adott
céghez tartozo Telephelyet toltsik ki (az Ggyfél ablakaban bal alsé sarokban, mert az nem kerdl a
nyomtatvanyokra kivezetésre), hanem a cég telephelyét EGY TELJESEN KULON CEGKENT vegyiik fel,
majd pedig ennél a cégnél a Szamlazas/konyvelés ful alatt a Szamlazasi cim mez6ben valasszuk a Masik
Ggyfél cime lehetGséget és ott adjuk meg szamlafizetének az adott cég kozpontjat!
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